
Hinweise zur Benutzung

1. Technische Voraussetzungen

Sie benötigen zum Öffnen der Dateien eine aktuelle Ver sion des Adobe
Acrobat Readers. (kostenlos unter www.adobe.com/pro ducts/ acrobat/ -
readstep2.html )

2. Navigation

Die CD-ROM öffnet sich automatisch; sollte dies nicht der Fall sein, kli cken
Sie auf die Datei MaterialienKompendium.pdf.
Wenn Sie im Inhaltsverzeichnis ein Thema anwählen, werden Sie direkt
zu dem gewünschten Material geleitet. Durch Anklicken der Fuß zeile
gelangen Sie wieder zum Ausgangspunkt.

3. Nutzung der Dateien

Neben dem Ausdruck einzelner Seiten ha ben Sie die Mög lich keit, Mate -
ri a lien selbst zusammenzustellen: 

1. Wenn Sie dabei Texte zum Bearbeiten kopieren wollen, stellen Sie in 
der Menüleiste des Acrobat Readers „Werkzeuge“ g „Aus  wählen und
zoomen“ g „Auswahl-Werkzeug“ ein. Den markierten Text kopieren 
Sie durch „Bearbei ten“ g „Kopieren“. Ihn können Sie dann mithilfe 
von „Bearbei ten“ g „Ein fügen“ in die Formularfelder der Blanko sei -
ten setzen, die je dem Kapitel zugeordnet sind. 

2. Mithilfe von „Werkzeuge“ g „Auswählen und zoo men“ g „Schnapp -
schuss- Werkzeug“ werden in die Zwischenablage Bilder oder Texte 
kopiert, die nicht mehr bearbeitet werden können. Diese fügen Sie 
fol gendermaßen auf den Blankoseiten ein:
„Werkzeuge“ g „Kommentieren und markieren“ g „Stempel“ g
„Bil der aus Zwischenablage als Stempel verwenden“. (Sollte die Auf -
lösung zu gering sein, erhöhen Sie diese unter „Bearbeiten“ g „Vor -
ein stel lun gen“ g „Allgemein“ g „Feste Auflösung für Bilder …“.)

Wenn Sie die Datei anschließend unter einem anderen Namen spei chern,
kön nen Sie Ihre Ergänzungen wieder aufrufen.


